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  ΠΡΕΣΒΕΙΑ ΤΗΣ ΚΥΠΡΙΑΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ ΣΤΗΝ
ΑΘΗΝΑ - πλήρωση μίας (1 ) θέσης Ιδιαιτέρας /
Ιδιαίτερου ...

Πηγή: ΤΑ ΝΕΑ Σελ.: 53 Ημερομηνία
έκδοσης:

28-04-2026

Αρθρογράφος: Επιφάνεια
:

217.54 cm² Κυκλοφορία: 10340

Θέματα: ΑΕΙ-ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟ-ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ

ΠΡΕΣΒΕΙΑ ΤΗΣ ΚΥΠΡΙΑΚΗΣ 
ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 
ΣΤΗΝ ΑΘΗΝΑ

Η ΠρεοΒεία ms Kunpiams Δημοκρατί- 
as στην Αθήνα δέχεται αιτήσε® για την 
πλήρωση μίαβ (1) θέσηβ Ιδιαιτέραε 
/ Ιδιαίτερου Γραμματέα Αρχηγού 
Διπλωματικήβ Αποστολήβ, με opous 
επιτόπιου προσωπικού, στη Βάση πλή- 
pous anaoxoAnons.

Ο Mnviaios Βασικόε Miktos Μισθόε 
ανέρχεται στα €1.205,00.

Καθήκοντα και EuBuves:

1. Διαχείριση γραφείου και προγράμμα- 
tos Αρχηγού Διπλωματία® Αποστολήβ.
2. Εκτελεί γενικά γραφειακά καθήκο­

ντα περιλαμΒανομένηε ms αρχειοθέ- 
mons εγγράφων.
3. Εκτελεί καθήκοντα πρωτοκόλλου.
4. Προβαίνει στη σύνταξη επιστολών, 
αναφορών, υπηρεσιακών εγγράφων, 
σημειωμάτων και στη διαχείριση αλλη- 
λογραφίαε.
5. Βοηθά στην εκτέλεση ή/και αναλαμ­
βάνει την εκτέλεση εργασίαβ, σχετικά 
μετ® αρμοδιότητεβ και δραστηριότητεε 
ms ΠρεσΒειαβ.
6. Προβαίνει otis αναγκαίεβ διευθετή­
σει για την πραγματοποίηση συναντή­
σεων και επισκέψεων αντιπροσωπειών.
7. Επικοινωνεί και συνεργάζεται με 
Κρατικέβ Υπηρεσίεβ στην Κύπρο, Ελλη- 
νικέβ Αρχέβ, Διπλωματικέβ Αποστολέβ 
και άλλουε φορείβ.
8. Υποστηρίζει τη διοργάνωση επίση­
μων εκδηλώσεων.
9. Εκτελεί οποιαδήποτε άλλα συναφή 
καθήκοντα ms/του ανατεθούν από 
τον Αρχηγό Διπλωματικήε Αποστολήε.

Απαιτούμενα Προσόντα και Προ­
ϋποθέσει:
1. Απόφσιτη/os Αναγνωρισμένηβ Σχο- 
λήβ Μέσηβ Εκπαίδευσηβ.
2. Πολύ καλή γνώση ms Ελληνικήβ και 
Αγγλικήβ γλώσσαε.
3. Πολύ καλή γνώση χειρισμού Η/Υ 
(Microsoft Office Word / Excel / Power 
Point), διαδικτύου και μέσων κοινωνι- 
κήε δικτύωσηε.

4. Ακεραιότητα χαρακτήρα, υπευθυ­
νότητα, εχεμύθεια, πρωτοβουλία και 
ευθυκρισία.
5. Πιστοποιητικό Λευκού Ποινικού Μη­
τρώου, εκδιδόμενο από tis αρμόδιεε 
αρχέε ms xurpas. Σε περίπτωση που 
δεν είναι άμεσα διαθέσιμο μπορεί να 
υποβληθεί στη συνέντευξη.
6. Αδεια παραμονήβ και εργασίαβ στη 
χώρα.

Πέραν των πιο πάνω, θα αποτελεί πλε­
ονέκτημα:

Επαγγελματική πείρα σε σχέση με τα 
καθήκοντα ms θέσηβ. 
Πανεπιστημιακό Δίπλωμα ή titAos ή 
ισότιμο προσόν σε συναφείε τομείβ 
με τα καθήκοντα ms θέσηε.

Οι υποψήφιε8/οι, οι οποίεβ/οι πλη­
ρούν τα απαιτούμενα προσόντα 
και προϋποθέσει, θα κληθούν σε 
προφορική εξέταση.

Οι αιτήσε® μπορούν να αποστέλλονται 
ταχυδρομικά® με συστημένη επιστολή 
am διεύθυνση «Πρεσβεία Κυπριακήβ 
Δημοκρατίαβ στην Αθήνα, Ξενοφώνκ® 
2Α, 10557, Αθήνα, Ελλάδα» ή να πα- 
ραδίδονται δια χειρόβ στην Πρεσβεία 
με την ένδειξη: «Αίτηση για πρόσληψη 
Ιδιαιτέραβ / Ιδιαίτερου Γ ραμματέα 
Αρχηγού Διπλωματικήε Αποστολήε».

Τελευταία ημέρα υποβολήε αιτή­
σεων ορίζεται η Τρίτη, 19η Μαίόυ 
2026 και ώρα 15.00 (με σφραγίδα 
/ απόδειξη ταχυδρομείου /courier).

Για περισσότερεβ πληροφορίεε μπο­
ρείτε να απευθύνεστε στην Ανώτερη 
Λειτουργό, κα ΟλύΒια Μιχαηλίδου, στο 
τηλ.: 0030 2103734812.

Οι ενδιαφερόμενεε/οι καλούνται να 
υποβάλουν Βιογραφικό Σημείωμα, 
μαζί με σύντομη συνοδευτική επιστολή 
ενδιαφέροντοε (motivation letter) με 
αναφορά στον τίτλο ms 00ons, αντί­
γραφα αποδεικτικών τεκμηρίων 
κατοχήβ των απαιτούμενων προ­
σόντων και προϋποθέσεων, καθά® 
και δύο (2) συστατικέβ επιστολέβ.

Εκποόθεσυεε ή ελλιπείε αιτήσε® δεν
θα λαυβάνονται υπόψη.

Επισημαίνεται ότι η Πρεσβεία δεν 
αναλαμβάνει οποιαδήποτε άλλη δέ­
σμευση έναντι των υποψηφίων (δεν 
καλύπτονται οποιαδήποτε τυχόν έξοδα 
μετάΒαοηβ και διαμονήβ στην Αθήνα 
ή/και οποιαδήποτε άλλα έξοδα που εν- 
δεχομένα® να προκύψουν στο πλαίσιο 
π® διαδικασίαε πλήρωσηβ ms θέσηβ 
ή/και μετέπειτα).
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