
 

 

Ο όμιλος επιχειρήσεων μαρμάρου BIRROS-HMG συγκαταλέγεται μεταξύ των κορυφαίων 

επιχειρήσεων του κλάδου εξόρυξης και επεξεργασίας μαρμάρου στην Ελλάδα, με έδρα την 

Δράμα. Αναζητούμε : 

Υπεύθυνο Μισθοδοσίας 
 

 

Περιγραφή θέσης εργασίας: 

• Παρακολούθηση και εφαρμογή της εργατικής και ασφαλιστικής νομοθεσίας 

• Καταχωρήσεις και διαχείριση προσλήψεων-αποχωρήσεων και όλων των σχετικών 

εντύπων 

• Καταχώρηση και διαχείριση προγράμματος βαρδιών, υπερωριών κ.λπ. (ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ) 

• Ολοκληρωμένη διαχείριση και υπολογισμό μισθοδοσίας 

• Έλεγχος και υποβολή ΑΠΔ, ΦΜΥ και όλων των σχετικών με το εργατικό δυναμικό 

υποχρεώσεων προς κρατικούς φορείς 

• Παρακολούθηση και τήρηση αρχείου των ετήσιων αδειών προσωπικού, ασθενειών 

κ.α. 

• Παροχή πληροφοριών και υποστήριξης σε θέματα μισθοδοσίας προς το προσωπικό 

• Αρχειοθέτηση και διατήρηση εγγράφων 

Απαραίτητα Προσόντα 

• Απόφοιτος ΤΕΙ/ΑΕΙ σχετικής κατεύθυνσης (Λογιστικής, Χρηματοοικονομικής, 

Διοίκησης Επιχειρήσεων) 

• 3 έτη εργασιακή εμπειρία σε αντίστοιχη θέση 

• Άριστη γνώση διαδικασιών ΕΡΓΑΝΗ, ΕΦΚΑ κλπ. 

• Άριστη γνώση Office 

• Γνώση του προγράμματος Pylon HRM της Epsilon Net θα εκτιμηθεί ως πρόσθετο 

προσόν 

• Γνώση της τρέχουσας εργατικής και ασφαλιστικής νομοθεσίας 

• Οργανωτικές και επικοινωνιακές δεξιότητες 

 

https://birros-hmg.gr/


Παροχές 

• Ικανοποιητικό πακέτο αποδοχών 

• Πλήρης απασχόληση 

• Συνεχής επιμόρφωση και εκπαίδευση 

• Φιλικό περιβάλλον εργασίας 

• Ιδιωτικό πρόγραμμα ασφάλισης Ζωής και Υγείας 

 

 

Αποστολή βιογραφικών στο hr@birros-hmg.gr 

 

mailto:hr@birros-hmg.gr

